
Z E T U S

Cerrar el corte y cuadrar el efectivo
Cerrar tu turno: contar lo que hay en la gaveta y ver si cuadra con lo que

vendiste.

Venta y caja En la caja Cajero · Gerente 5 min

No estás solo. Si en cualquier paso algo no se ve igual o no sale como

aquí, llámanos o escríbenos: te acompañamos.
55 7590 7590

Opción 2 · llamada o WhatsApp

ANTES  DE  EMPEZAR ,  TEN  A  LA  MANO

1 Opciones ☰ › «Corte de caja» 2 Cuenta la gaveta y escríbelo

Escribe: $4,310.00

Todo lo que hay en el cajón, fondo incluido. No le restes nada:

la caja hace la cuenta.

Que no te queden cuentas abiertas: cóbralas o pásalas al siguiente turno.

Tener contado el efectivo de la gaveta.

Caja 1 · Ana L. ☰

Abrir gaveta

Reabrir cuenta

Devoluciones

Cuentas cerradas

Corte de caja

Corte de caja
Cuenta la gaveta · ¿Qué dejas? · Confirma

CONTASTE · TODO EL CAJÓN, FONDO INCLUIDO
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3 Di cuánto se queda en la gaveta

Escribe: $1,000.00

Es el fondo con el que va a arrancar el siguiente turno. Lo

demás sale de la caja como «Retiro de cierre» y es lo que
entregas.

4 Revisa y toca «Cerrar corte»

La caja compara lo que contaste contra lo que debería haber.
Si no cuadra, este es el momento de volver a contar: después
de cerrar ya no se corrige.

Si tu sucursal usa corte ciego, no vas a ver «Esperado» ni la
diferencia: cuentas sin saber cuánto debería haber, y la
diferencia la ve el gerente.

5 Sale el papel del corte

Fírmalo y entrégalo junto con el retiro.

ASÍ  SALE  EL  CORTE

LA CASA DE LAS AREPAS
Sucursal Centro

------------------------------------------
CORTE DE CAJA
Folio: #148
Caja: Caja 1
Cajero: Ana L.
Abierto: 29/10/2026 08:02
Cerrado: 29/10/2026 16:34
------------------------------------------

Corte de caja
Contaste $4,310.00 · ¿Qué dejas? · Confirma

DEJAS EN LA GAVETA

Corte de caja
Contaste $4,310.00 · Dejas $1,000.00 · Confirma

Esperado $4,320.00

Contado $4,310.00

Diferencia −$10.00

Retiro de cierre $3,310.00

Quedó en la gaveta $1,000.00

Cerrar corte

Corte cerrado
Caja 1 · 16:34

CORTE DE CAJA

------------------------
Debe haber $4,320.00

Contado $4,310.00

Diferencia -$10.00
------------------------

Firma: _________
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VENTAS
Efectivo $4,820.00
Tarjeta $6,310.50
Transferencia $900.00
No. de artículos 213
TOTAL VENDIDO $12,030.50
------------------------------------------
EFECTIVO EN GAVETA
Fondo inicial $1,000.00
+ Ventas en efectivo $4,820.00
+ Aportes $0.00
- Retiros $1,500.00
Debe haber $4,320.00
Contado $4,310.00
*Diferencia -$10.00
------------------------------------------

Cuentas cobradas: 47
 

Firma: ____________________

Lo que importa es el último renglón: si la diferencia no es cero,

vuelve a contar antes de firmar.

CÓMO  SABER  QUE  QUEDÓ

El turno ya no aparece como abierto y el papel trae su folio. A partir de ahí, esa caja no cobra

hasta que alguien abra un corte nuevo.

SI  ALGO  NO  SALE

No me deja cerrar: dice que hay cuentas abiertas

Tu sucursal pide dejar todo en ceros antes de cerrar. Cóbralas, anúlalas con motivo, o pide a quien tenga

permiso que autorice el cierre.

La diferencia sale grande y no la encuentro

Revisa los retiros: si alguien sacó dinero sin registrarlo, el corte lo marca como faltante. También cuenta

otra vez las monedas; es la causa más común.

LO  QUE  SIGUE

Abrir el corte de caja Hacer el fin de día Reimprimir un ticket o un corte
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