
Z E T U S

Dar de alta un insumo
Registrar la materia prima, lo que revendes o lo que gastas, para que el sistema lo

descuente y lo cueste.

Inventarios Desde el panel Dueño · Gerente · Implementador 4 min

No estás solo. Si en cualquier paso algo no se ve igual o no sale como

aquí, llámanos o escríbenos: te acompañamos.
55 7590 7590

Opción 2 · llamada o WhatsApp

ANTES  DE  EMPEZAR ,  TEN  A  LA  MANO

Un insumo es todo lo que entra a tu almacén: lo que se cocina, lo que se revende tal cual y lo que se

gasta (servilletas, desechables). El tipo que le pongas decide cómo sale del inventario, así que es lo

único que conviene pensar antes de guardar.

Que exista la unidad de medida en que lo vas a contar (kg, litro, pieza). Se crean en Inventario ›

Unidades.

Que exista su categoría de insumos. Se crean en Inventario › Categorías.
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1 Entra a Inventario › Insumos

Es la lista de todo lo que existe en tu almacén, con su unidad,

su costo y sus proveedores.

2 Toca «+ Insumo»

Arriba a la derecha de la lista.

3 Escribe el nombre como lo dice tu equipo

Escribe: Cebolla blanca

Es el nombre con el que lo van a buscar al comprar y al
contar. El SKU se pone solo.

4 Elige el tipo

«Materia prima» se consume por receta. «Reventa» se vende
tal cual y puede tener su artículo vinculado. «Empaque /

limpieza / otro» es lo que se gasta.

Si la cebolla va dentro de un platillo, es Materia prima. Si
vendes refrescos, cada refresco es Reventa.

Inventario
Sucursal Centro

Existencias Órdenes de compra Traslados Conteo físico Kardex

INSUMO EXISTENCIAS

Aguacate Hass 8.4000 kg

Queso Oaxaca 12.3500 kg

Tortilla de maíz 41.0000 kg

Insumos

Inventario
Sucursal Centro

Existencias Insumos Órdenes de compra Traslados Conteo físico Kardex

NOMBRE UNIDAD

Aguacate Hass
Frutas y verduras

kg

Coca-Cola 355 ml
Bebidas

pz

Queso Oaxaca
Lácteos

kg

⬇ Exportar Excel + Insumo

Nuevo insumo
General · Compra · Venta

SKU (AUTO)

INS-00142

NOMBRE *

Nuevo insumo
General · Compra · Venta

Reventa
se vende tal cual

Empaque / limpieza / otro

NOMBRE *

Cebolla blanca

Materia prima
se consume por receta
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5 Elige la unidad de medida y la categoría

La unidad es en la que lo vas a CONTAR. Las presentaciones
de compra (la caja, el costal) se ponen en la pestaña Compra.

6 Toca «Guardar»

El insumo aparece en la lista y ya se puede pedir, contar y
meter en recetas.

PARTE  1 Las otras dos pestañas
No hacen falta para guardar, pero conviene llenarlas el mismo día.

CÓMO  SABER  QUE  QUEDÓ

El insumo aparece en Inventario › Insumos con su tipo y su unidad, y lo encuentras al escribir su

nombre en el buscador de cualquier pestaña (Existencias, Conteo físico, Kardex).

SI  ALGO  NO  SALE

No me deja guardar

Falta un campo con asterisco: Nombre, Unidad de medida o Categoría. Si la unidad o la categoría que

necesitas no está en la lista, primero hay que crearla.

Nuevo insumo
General · Compra · Venta

NOMBRE *

Cebolla blanca

CATEGORÍA *

Frutas y verduras

UNIDAD DE MEDIDA *

Kilogramo

Nuevo insumo
General · Compra · Venta

NOMBRE *

Cebolla blanca

UNIDAD DE MEDIDA *

Kilogramo

Cancelar Guardar

Compra: proveedores, presentaciones e impuestos
Ahí le asignas qué proveedores te lo surten y a qué costo, marcas uno como Preferido, y

declaras las presentaciones en que lo compras: 1 presentación = cuántas  unidades (por

ejemplo, una caja de 10). También van el IVA y el IEPS de compra.

1

Venta: solo si es de reventa
Para un insumo de Reventa, aquí se liga el artículo que se vende en la caja, o se crea con

Crear artículo de venta vinculado . Así cada refresco vendido descuenta un refresco del

almacén.

2
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Sale «⚠ Sin artículo» junto al insumo

Es un insumo de Reventa que todavía no está ligado a ningún artículo de la caja, así que venderlo no lo

descuenta. Ligalo en su pestaña Venta.

No veo el botón «+ Insumo»

Tu rol no tiene el área Catálogo de insumos. Lo prende quien administra Usuarios › Roles.

LO  QUE  SIGUE

Registrar una compra Hacer un conteo de inventario
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