
Z E T U S

Mandar mercancía a otra sucursal
Hacer un traslado: lo que sale de un lado y entra al otro, con quién lo mandó y

quién lo recibió.

Inventarios Desde el panel Dueño · Gerente · Implementador 4 min

No estás solo. Si en cualquier paso algo no se ve igual o no sale como

aquí, llámanos o escríbenos: te acompañamos.
55 7590 7590

Opción 2 · llamada o WhatsApp

Un traslado mueve existencia sin vender: sale del origen y entra al destino cuando alguien lo recibe.

Mientras va en camino no está en ninguno de los dos, por eso hay que confirmar la recepción.

PARTE  1 Enviar

1 Entra a Inventario › Traslados y toca «+ Nuevo
traslado»

2 Elige origen y destino

Inventario
Sucursal Centro

Existencias Insumos Órdenes de compra Traslados Conteo físico Kardex

FOLIO ESTADO

TR-0214
Centro → Polanco

Recibido

+ Nuevo traslado

Nuevo traslado
Enviar insumos a otra sucursal

ORIGEN *

Centro

DESTINO *

Polanco
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3 Agrega los insumos y cuánto mandas

Al lado de cada uno ves cuánto hay en el origen y cuánto
quedará.

4 Si algo queda en negativo, el sistema te para

El renglón sale en rojo y te pide confirmar. Puedes regresar a
corregir la cantidad, o mandarlo así si sabes que la existencia
está mal capturada.

Si aceptas enviar con negativo, queda registrado con tu
nombre y la hora en la bitácora del traslado.

PARTE  2 Recibir
Lo hace la sucursal destino cuando llega la mercancía.

1 En el traslado, toca «Recibir» 2 Captura lo que llegó

Escribe: 5.5

Si llegó menos de lo que se mandó, el sistema pregunta por
qué.

Nuevo traslado
Centro → Polanco

CANT. ARTÍCULO HAY → QUEDARÁ

6 Queso Oaxaca
kg

12.35 → 6.35

10 Aguacate Hass
kg

8.40 → −1.60

+ Agregar insumo

¿Autorizas el envío a pesar del saldo negativo?

Aguacate Hass: hay 8.40 kg y quedará en −1.60 kg en tu origen.

Sí, enviar con negativoNo, regresar a corregir

Inventario
Sucursal Polanco

Existencias Insumos Órdenes de compra Traslados Conteo físico Kardex

TR-0215
Centro → Polanco

En camino

Recibir

Recibir traslado
Queso Oaxaca · se mandaron 6 kg

Si llegó menos, ¿por qué?

LLEGÓ

kg
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3 Toca «Confirmar recepción»

Ahora sí entra a la existencia de la sucursal destino.

PARTE  3 Si tu empresa usa traslados con autorización

Con Traslados con autorización encendido, una solicitud no mueve inventario: la mercancía sale del

origen hasta que alguien la autoriza en Revisar y autorizar . Quien autoriza puede Autorizar y

enviar o Rechazar con su motivo, y todo queda en la Bitácora del traslado.

CÓMO  SABER  QUE  QUEDÓ

El traslado pasa a Recibido. En Existencias, el origen bajó lo que mandó y el destino subió lo que

recibió. Si llegó menos, la diferencia aparece como faltante en el traslado, con el motivo que se

escribió.

SI  ALGO  NO  SALE

Lo mandé y la otra sucursal no lo ve en su existencia

Todavía no lo recibe. Mientras está en camino no cuenta en ningún lado; la sucursal destino tiene que

tocar Recibir .

Me pide autorizar el saldo negativo

Estás mandando más de lo que el sistema dice que hay. Revisa primero si la existencia está bien; si

mandas así, queda a tu nombre en la bitácora.

Recibir traslado

LLEGÓ

5.5 kg

SI LLEGÓ MENOS, ¿POR QUÉ?

Se maltrató en el camino

Confirmar recepción
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LO  QUE  SIGUE

Organizar mis almacenes Hacer un conteo de inventario
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