ZETUS

Registrar un aporte o un retiro de

efectivo

Meter o sacar dinero de la gaveta sin que sea venta, para que al cerrar el corte
cuadre.

Venta y caja En la caj Cajero - Gerente 2 min

No estas solo. Si en cualquier paso algo no se ve igual o no sale como 557590 7590

aqui, lldamanos o escribenos: te acompanamos. Opcién 2 - llamada o WhatsApp

Un aporte es dinero que entra a la gaveta sin ser venta: el cambio que trajo el gerente, monedas. Un
retiro es lo que sale sin ser devolucion: pagarle al de las tortillas, mandar efectivo a la caja fuerte. Si no
se registran, el corte no cuadra y nadie sabe por qué.

o Toca el boton de Opciones = 9 Entra a «Corte de caja»

Caja1-AnalL. E] Caja1-Anal. B
Arepa de pabe"én $260.00

Abrir gaveta
Cuentas cerradas

Reabrir cuenta

Devoluciones
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o Toca «- Retiro» (o «+ Aporte» si vas a meter dinero) o Escribe cuanto sale

Corte de caja - Retiro de efectivo

Fondo con el que abriste $2,000.00
Ventas en efectivo $2,840.00

En el cajon $4,840.00

e

Escribe: 350.00

Al registrarlo se abre la gaveta sola, para que saques el dinero
en ese momento.

° Toca «Registrar»

- Retiro de efectivo

$350.00

COMO SABER QUE QUEDO

En Corte de caja aparece en Retiros que registraste (0 Aportes )Yy En el cajon baja
exactamente lo que sacaste: de $4,840 a $4,490. Al cerrar el corte, ese retiro ya esta contado.

SI ALGO NO SALE

Me equivoqué de monto
No se borra: se anula. Queda tachado en la lista y entra un movimiento de reversa, para que se vea qué
se corrigio. Después registras el bueno.
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La caja me pide hacer un retiro
Tu terminal tiene un tope de efectivo y ya lo pasaste. Es por seguridad: saca el excedente con
Registrar retiro Yy mandalo a la caja fuerte.

LO QUE SIGUE

Cerrar el corte y cuadrar el efectivo Abrir la gaveta sin cobrar
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